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Az érintettek kategóriái Munkavállalók Munkavállalók Munkavállalók Munkavállalók

Az érintett jellege
Munkaviszony / Megbízái
jogviszony / Tagi jogviszony

Munkaviszony / Megbízái
jogviszony / Tagi
jogviszony

Gépjármű használat,
kiküldetés, illetve más a
gazdálkodó tevékenysége
során készült
dokumentumok (pl.
levelek, munkalap,
jegyzőkönyv, stb.)

Hatósági megkeresések
(pl. letiltás)

Az adatkezelés megnevezése és
célja (folyamat)

Munkaszerződés, megbízási
szerződés, tagi jogviszony
megkötése, teljesítése, módosítása,
megszüntetése

Jogszabályban 
meghatározott 
adatszolgáltatási 
kötelezettség teljesítése

Jogszabályban 
meghatározott 
adatszolgáltatási 
kötelezettség teljesítése

Jogszabályban 
meghatározott 
adatszolgáltatási 
kötelezettség teljesítése

A kezelt személyes adatok
A mellékletében meghatározott
adatlapon szereplő adatkör.

A mellékletében
meghatározott adatlapon
szereplő adatkör.

A mellékletében
meghatározott adatlapon
szereplő adatkör.

A mellékletében
meghatározott adatlapon
szereplő adatkör.

Adatvagyon leltár



Elsődlegesen kezelt különleges
adatok köre

Nincs. (Amennyiben az
adójogszabályok megengedik a
kedvezmények igénybevételéhez
szükséges nyilatkozatok, valamint a
munka elvégzésével kapcsolatban
közvetlenül felmerült egészségügyi
adatok.)

Nincs. (Amennyiben az
adójogszabályok 
megengedik a
kedvezmények 
igénybevételéhez 
szükséges nyilatkozatok,
valamint a munka
elvégzésével kapcsolatban
közvetlenül felmerült
egészségügyi adatok.)

Nincs. (Amennyiben az
adójogszabályok 
megengedik a
kedvezmények 
igénybevételéhez 
szükséges nyilatkozatok,
valamint a munka
elvégzésével kapcsolatban
közvetlenül felmerült
egészségügyi adatok.)

Nincs. (Amennyiben az
adójogszabályok 
megengedik a
kedvezmények 
igénybevételéhez 
szükséges nyilatkozatok,
valamint a munka
elvégzésével kapcsolatban 
közvetlenül felmerült
egészségügyi adatok.)

Az adatkezelés jogalapja

A munkaszerződés teljesítése, az
érintett hozzájárulása, a vállalkozás
(Kft) jogos érdeke

A vállalkozás (Kft) jogi
kötelezettségének 
teljesítése (az adózás
rendjéről szóló 2017. évi
CL Törvény, az
egészségügyi 
hozzájárulásról szóló
1998. évi LXVI. Tv. Az
egyszerűsített 
foglalkoztatásról szóló
2005. évi CXX. Tv., a
számvitelről szóló 2000.
évi C törvény, valamint a
társadalombiztosításról 
szóló jogszabályok
rendelkezései szerint.

A vállalkozás (Kft) jogi
kötelezettségének 
teljesítése (az adózás
rendjéről szóló 2017. évi
CL Törvény, az
egészségügyi 
hozzájárulásról szóló
1998. évi LXVI. Tv. Az
egyszerűsített 
foglalkoztatásról szóló
2005. évi CXX. Tv., a
számvitelről szóló 2000.
évi C törvény, valamint a
társadalombiztosításról 
szóló jogszabályok
rendelkezései szerint.

A vállalkozás (Kft) jogi
kötelezettségének 
teljesítése (az adózás
rendjéről szóló 2017. évi
CL Törvény, az
egészségügyi 
hozzájárulásról szóló
1998. évi LXVI. Tv. Az
egyszerűsített 
foglalkoztatásról szóló
2005. évi CXX. Tv., a
számvitelről szóló 2000.
évi C törvény, valamint a
társadalombiztosításról 
szóló jogszabályok
rendelkezései szerint.



Az adatkezelés időtartama
(Törlési határidő)

Az adattörlési, selejtezési szabályzat
szerint nem selejtezendő adatok
esetén nincs, egyébként a
munkaviszony megszűnésének évét
követő 5 év utolsó napját követő
május 31-e. Egyes üzleti iratokban
szereplő adatok esetén a jogszerű
érdek megszűnése.

Az adattörlési, selejtezési
szabályzat szerint nem
selejtezendő adatok esetén
nincs, egyébként a
munkaviszony 
megszűnésének évét
követő 5 év utolsó napján
követő május 31-e. Egyes
üzleti iratokban szereplő
adatok esetén a jogszerű
érdek megszűnése.

Az adattörlési, selejtezési
szabályzat szerint nem
selejtezendő adatok esetén
nincs, egyébként a
munkaviszony 
megszűnésének évét
követő 5 év utolsó napján
követő május 31-e. Egyes
üzleti iratokban szereplő
adatok esetén a jogszerű
érdek megszűnése.

Az adattörlési, selejtezési
szabályzat szerint nem
selejtezendő adatok
esetén nincs, egyébként a
munkaviszony 
megszűnésének évét
követő 5 év utolsó napján
követő május 31-e. Egyes
üzleti iratokban szereplő
adatok esetén a jogszerű
érdek megszűnése.

Személyes adatokhoz hozzáférő
személyek Ügyvezető, helyettes Ügyvezető, helyettes Ügyvezető, helyettes Ügyvezető, helyettes

Adattovábbítás Nincs
meghatározott 
hatóságoknak.

meghatározott 
hatóságoknak.

meghatározott 
hatóságoknak.

Történik adattovábbítás
harmadik országba vagy
nemzetközi szervezetnek? Nem Nem Nem Nem
Adatkezelő Netinas.hu Kft Netinas.hu Kft Netinas.hu Kft Netinas.hu Kft

Adatfeldolgozó Netinas.hu Kft Netinas.hu Kft Netinas.hu Kft Netinas.hu Kft

Adatok tárolási formája

Papír alapú / Elektronikus,
érintett elektronikus rendszerek:
email, office, babér, kulcssoft /
Elektronikus helyi gépen tárolás

Papír alapú /
Elektronikus, érintett
elektronikus 
rendszerek: email,
office, babér, kulcssoft /
Elektronikus helyi
gépen tárolás

Papír alapú /
Elektronikus, érintett
elektronikus 
rendszerek: email,
office, babér, kulcssoft /
Elektronikus helyi
gépen tárolás

Papír alapú /
Elektronikus, érintett
elektronikus 
rendszerek: email,
office, babér, kulcssoft / 
Elektronikus helyi
gépen tárolás

Érdekmérlegelés történt-e,
száma Nem Igen. N/ÉM/2020/1 Nem Nem

Tájékoztatás módja a
kötelezettség vagy érdek alapú
adatok kezeléséről: Papír alapú Papír alapú Papír alapú Papír alapú



Tájékoztatás módja az
adatkezeléssel kapcsolatos
jogokról: Papír alapú Papír alapú Papír alapú Papír alapú
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Az érintettek kategóriái Pályázók
Hírlevél - Direkt
marketing Partnerek

Felhasználókat tartalmazó
adatbázis

Az érintett jellege Munkhelyre pályázók köre

Levélre feliratkozottak és
vásárolt adatbázisban
szereplők

Kapcsolattartó 
magánszemélyek Felhasználó

Az adatkezelés megnevezése és
célja (folyamat) Munkavállaló felvétele

Tájékoztatás küldése a Kft 
tevékenységéről.

Vevők/Szállítók partneri
kapcsolatban lévők
magánszemély 
kapcsolattartói adatai

Netinas.hu Kft
szolgáltatásával 
kapcsolatos adatkezelés

A kezelt személyes adatok
Pályázó azonosító adati, önéletrajz,
munkakör, kapcsolattartási adatok

Lásd Adatvagyon leltár
melléklete.

Név, beosztás,
telefonszám, e-mail cím,
egyéb adatok

Lásd Adatvagyon leltár
melléklete.

Elsődlegesen kezelt különleges
adatok köre Nincs. Nincs. Nincs. Nincs.

Az adatkezelés jogalapja Az érintett hozzájárulása

A vállalkozás (Kft) jogos
érdeke, más
gazdálkodókkal történő
szerződéskötés teljesítése. Az érintett hozzájárulása.

A Felhasználó
hozzájárulása.

Adatvagyon leltár



Az adatkezelés időtartama
(Törlési határidő)

Az esemény évét követő 2. év utolsó
napját követő május 31-e.

Amikor törli magát az
adott személy az
adatbázisból, vagy
törlésre kérést küld. Egyes
üzleti iratokban szereplő
adatok esetén a jogszerű
érdek megszűnése.

A szerződés
megszűnésének évét
követő 5 év utolsó napját
követő év május 31-e.

A szerződés
megszűnésének évét
követő 5 év utolsó napját
követő év május 31-e.

Személyes adatokhoz hozzáférő
személyek Ügyvezető, helyettes

Ügyvezető, vállalkozás
alkalmazottjai

Ügyvezető, vállalkozás
alkalmazottjai

Ügyvezető, vállalkozás
alkalmazottjai

Adattovábbítás Nincs Nincs. Nincs
meghatározott 
hatóságoknak kérésre.

Történik adattovábbítás
harmadik országba vagy
nemzetközi szervezetnek? Nem Nem Nem Nem

Adatkezelő Netinas.hu Kft Netinas.hu Kft Netinas.hu Kft Netinas.hu Kft

Adatfeldolgozó Netinas.hu Kft Netinas.hu Kft Netinas.hu Kft Netinas.hu Kft

Adatok tárolási formája

Papír alapú / Elektronikus,
érintett elektronikus rendszerek:
email, office, babér, kulcssoft /
Elektronikus helyi gépen tárolás

Papír alapú /
Elektronikus, érintett
elektronikus 
rendszerek: email,
office, babér, kulcssoft /
Elektronikus helyi
gépen tárolás

Papír alapú /
Elektronikus, érintett
elektronikus 
rendszerek: email,
office, babér, kulcssoft /
Elektronikus helyi
gépen tárolás

Papír alapú /
Elektronikus helyi
gépen tárolás

Érdekmérlegelés történt-e,
száma Nem Nem Nem Nem
Tájékoztatás módja a
kötelezettség vagy érdek alapú
adatok kezeléséről: Papír alapú

Papír alapú /
elektronikus Papír alapú

Papír alapú /
elektronikus



Tájékoztatás módja az
adatkezeléssel kapcsolatos
jogokról: Papír alapú

Papír alapú /
elektronikus Papír alapú

Papír alapú /
elektronikus
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Az érintettek kategóriái
Adatfeldolgozóként tárolt/kezelt
személyes adatok

Adatfeldolgozóként 
tárolt/kezelt személyes adatok

Program teszteléshez
felhasznált személyes
adatok köre

Program működéséhez
kapcsolódó, nyilvántartott
személyes adatok köre

Az érintett jellege

Könyvviteli szolgáltatással
kapcsolatos Munkaviszony /
Megbízái jogviszony / Tagi
jogviszony

Munkaviszony / Megbízái
jogviszony / Tagi jogviszony
hatósági megkeresések (pl.
letiltás)

Tesztelő Felhasználó, és
azok partnerei,
munkavállalói, 
alvállalkozói adatai.

Előfieztetó Felhasználó,
és azok partnerei,
munkavállalói, 
alvállalkozói adatai.

Az adatkezelés megnevezése és
célja (folyamat)

Jogszabályban meghatározott
adatszolgáltatási kötelezettség
teljesítése

Jogszabályban meghatározott
adatszolgáltatási kötelezettség
teljesítése

A szolgáltatás nyujtásához
kapcsolódó adatkezelés,
adattárolás.

A szolgáltatás
nyujtásához kapcsolódó
adatkezelés, adattárolás.

A kezelt személyes adatok
A mellékletében meghatározott
adatlapon szereplő adatkör.

A mellékletében meghatározott
adatlapon szereplő adatkör.

A mellékletében
meghatározott adatlapon
szereplő adatkör.

A mellékletében
meghatározott adatlapon
szereplő adatkör.

Adatvagyon leltár



Elsődlegesen kezelt különleges
adatok köre

Nincs. (Amennyiben az
adójogszabályok megengedik a
kedvezmények igénybevételéhez
szükséges nyilatkozatok, valamint a
munka elvégzésével kapcsolatban
közvetlenül felmerült egészségügyi
adatok.)

Nincs. (Amennyiben az
adójogszabályok megengedik a
kedvezmények 
igénybevételéhez szükséges
nyilatkozatok, valamint a
munka elvégzésével
kapcsolatban közvetlenül
felmerült egészségügyi
adatok.) Nincs Nincs

Az adatkezelés jogalapja

A vállalkozás (Kft) jogi
kötelezettségének teljesítése (az
adózás rendjéről szóló 2017. évi CL
Törvény, az egészségügyi
hozzájárulásról szóló 1998. évi
LXVI. Tv. Az egyszerűsített
foglalkoztatásról szóló 2005. évi
CXX. Tv., a számvitelről szóló
2000. évi 

A vállalkozás (Kft) jogi
kötelezettségének teljesítése
(az adózás rendjéről szóló
2017. évi CL Törvény, az
egészségügyi hozzájárulásról
szóló 1998. évi LXVI. Tv. Az
egyszerűsített foglalkoztatásról
szóló 2005. évi CXX. Tv., a
számvitelről szóló 2000. évi Hozzájárulás Hozzájárulás

Az adatkezelés időtartama
(Törlési határidő)

Az adattörlési, selejtezési szabályzat
szerint nem selejtezendő adatok
esetén nincs, egyébként a
munkaviszony megszűnésének évét
követő 5 év utolsó napján követő
május 31-e. Egyes üzleti iratokban
szereplő adatok esetén a jogszerű
érdek megszűnése.

Az adattörlési, selejtezési
szabályzat szerint nem
selejtezendő adatok esetén
nincs, egyébként a
munkaviszony megszűnésének
évét követő 5 év utolsó napján
követő május 31-e. Egyes
üzleti iratokban szereplő
adatok esetén a jogszerű érdek
megszűnése.

Az adattörlési, selejtezési
szabályzat szerint nem
selejtezendő adatok esetén
nincs, egyébként a
munkaviszony 
megszűnésének évét
követő 5 év utolsó napján
követő május 31-e. Egyes
üzleti iratokban szereplő
adatok esetén a jogszerű
érdek megszűnése.

Az adattörlési, selejtezési
szabályzat szerint nem
selejtezendő adatok
esetén nincs, egyébként a
munkaviszony 
megszűnésének évét
követő 5 év utolsó napján
követő május 31-e. Egyes
üzleti iratokban szereplő
adatok esetén a jogszerű
érdek megszűnése.



Személyes adatokhoz hozzáférő
személyek Ügyvezető, helyettes Ügyvezető, helyettes Ügyvezető, helyettes Ügyvezető, helyettes

Adattovábbítás
A jogszabályokban
meghatározott hatóságoknak.

A jogszabályokban
meghatározott 
hatóságoknak, illetve a
megbízónak. 

A jogszabályokban
meghatározott 
hatóságoknak, illetve a
megbízónak. 

A jogszabályokban
meghatározott 
hatóságoknak, illetve a
megbízónak. 

Történik adattovábbítás
harmadik országba vagy
nemzetközi szervezetnek? Nem Nem Nem Nem

Adatkezelő
Könyvviteli szolgáltatás
megbízója

Könyvviteli szolgáltatás
megbízója Netinas.hu Kft Netinas.hu Kft

Adatfeldolgozó Netinas.hu Kft Netinas.hu Kft Netinas.hu Kft Netinas.hu Kft

Adatok tárolási formája

Papír alapú / Elektronikus,
érintett elektronikus rendszerek:
email, office, babér, kulcssoft /
Elektronikus helyi gépen tárolás

Papír alapú / Elektronikus,
érintett elektronikus
rendszerek: email, office,
babér, kulcssoft /
Elektronikus helyi gépen
tárolás

Papír alapú /
Elektronikus, érintett
elektronikus 
rendszerek: email,
office, babér, kulcssoft /
Elektronikus helyi
gépen tárolás

Papír alapú /
Elektronikus, érintett
elektronikus 
rendszerek: email,
office, babér, kulcssoft / 
Elektronikus helyi
gépen tárolás

Érdekmérlegelés történt-e,
száma Igen. N/ÉM/2019/2 Igen. N/ÉM/2019/3 Nem Nem

Tájékoztatás módja a
kötelezettség vagy érdek alapú
adatok kezeléséről: Papír alapú Papír alapú Papír alapú Papír alapú
Tájékoztatás módja az
adatkezeléssel kapcsolatos
jogokról: Papír alapú Papír alapú Papír alapú Papír alapú


